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INFORME JUSTIFICATIU DE LA MODIFICACIO DE LA FITXA DE
DOCUMENTALISTA

La fitxa de la RLT de Documentalista requereix d’'una actualitzacié especialment
d’enca que la placa de documentalista va ser ocupada de forma definitiva.

Les funcions que hi havia establertes a la fitxa s’han d’adequar a les funcions previstes
a la convocatoria i bases especifiques del procediment selectiu per cobrir, per concurs
oposicio, una (1) placa de documentalista com a personal laboral fix (BOIB n° 143, de

5 de novembre de 2022).

A més, la denominacié del lloc de treball s’ha d’adequar a les necessitats i realitats
actuals.

S’ha de tenir en compte també, que alhora, es crea una fitxa complementaria de Cap
de Biblioteca i Arxiu Municipal, el que implica que la dependéncia jerarquica d’aquesta
plaga també s’ha de modificar”.

Per tant, aqui on diu:

“Denominacio del lloc de treball: Documentalista (2631, a titol informatiu)”

Ha de dir:

“Denominacioé del lloc de treball: Documentalista / Bibliotecaria”

Aqui on diu:

“Dependéncia jerarquica: Cap d’area socioeducativa”

Ha de dir:

[ 2410612025

“Dependencia jerarquica: Cap de Biblioteca i Arxiu Municipal”

| aqui on diu:

“Funcions de la categoria professional (4): Porta la gestié de fons documentals, arxius,
biblioteques i altres bases de dades per les que I'habilita la titulacié universitaria de
Grau o Diplomatura de documentalista”

Ha de dir:

“Funcions de la categoria professional (4):
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- Realitzar les tasques técniques de catalogacié i classificacid del fons
bibliografic i documental de la biblioteca

- Gestionar i mantenir actualitzat en Fons Local

- Planificar i organitzar activitats de difusio de la Biblioteca i de promocié de la
lectura i fer-ne I'avaluacio.

- Mantenir actualitzada la informacié de la Biblioteca a totes les plataformes o
mitjans.

- Elaborar i assessorar les persones usuaries respecte a I'is del funcionament
de la Biblioteca, aixi com dels recursos i activitats que s’hi ofereixen

- Elaborar i mantenir el cataleg, guies, bibliografies, dossiers i altres documents
similars, per apropar-ne la informacié.

- Fertasques de recompte i expurgacio.

- Organitzar i fer el manteniment del fons bibliografic i documental de la
Biblioteca.

- Gestionar i custodiar els fons documentals existents a I’Arxiu Municipal, a la
Biblioteca i també aquells que es puguin crear.

- Rebre, clasificar catalogar i ordenar els documents de contingut administratiu,
cultural i/o historic, i donar-ne difussio, si s’escau.

- Recuperar la documentacio historia sobre Arta o incorporar nous fons a I'Arxiu i
el patrimonio cultural municipal.

- Atendre personalment les peticions del personal municipal i del personal
investigador, donant-los el suport necessari.

- Introduir arxius digitals, publicacions electroniques, etc., i en general, aquells
processis informatics necessaris que serveixin per modernitzar i millorar I'Arxiu
municipal.

- Dur a terme projectes i les tramitacions corresponents per obtener ajuts
d’equipaments per a I'Arxiu.

- Qualsevol altra tasca de naturalesa similar que li sigui encomanada pels seus
superiors jerarquics, d'acord amb la naturalesa del lloc de treball.

Per tot aix0, es proposen les modificacions explicades anteriorment.

Arta, a la data de signatura digital.

L’adjunta al cap de gestio interna,
Magdalena Colom Amengual.
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