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AJUNTAMENT DARTA

1. ELS CREDITS I LES SEVES MODIFICACIONS
1.1. ELS CREDITS INICIALS I EL SEU FINANCAMENT
Base 1

El Pressupost general de 1’Ajuntament d’Artd per a l’exercici de 2012 esta
integrat, unicament, pel pressupost de 1’Ajuntament, perqué no té organismes
autonoms administratius.

Base 2

1. A 1l’estat de despeses, capitols 1 a 9, es consignen els creédits necessaris
per atendre 1’acompliment d’obligacions durant 1'exercici per un import total
de 11.001.925,86 euros.

2. A l'estat d'ingressos, capitols 1 a 9, es preveuen els drets econdmics a
liquidar durant 1l’exercici per un import total de 15.035.491,67 euros

3. Els pressuposts detallats en els apartats 1 i 2 d’aquesta base presenten
superavit inicial, ates que el 2011 es va tancar amb un romanent negatiu de
tresoreria de 566.844,18, i Jjuntament amb el préstec que s'ha de signar en
compliment del RDL 4/2012 de 3.466.721,63, fa un superavit total de
4.033.565,81 euros; pel que fa al superavit de 566.844,18 és fa acomplint, en
conseqiiencia, amb el gue preveu l’article 165, apartat 4, del Reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refdés de la Llei
reguladora de les hisendes locals. Acompleixen el principi d’estabilitat
pressupostaria que exigeix 1lfapartat 1 de 1lfarticle esmentat. Agquest
pressupost es presenta amb superavit inicial.

Base 3

El Pressupost de despeses de 1’Ajuntament es financara només amb els drets
econdmics a liquidar durant 1’exercici, detallats en els capitols 1 a 8 de
1'estat dfingressos.

1.2. LA VINCULACIO DELS CREDITS
Base 4. Vinculacid dels credits

Els crédits gue figuren en el pressupost de despeses tenen caracter limitat i
vinculant, per la qual cosa no es podran adguirir compromisos per un import
superior als credits esmentats, essent nuls de ple dret els actes, les
resolucions o els acords que infringeixin aquesta norma, sense perjudici de
les responsabilitats que se’n derivin.

Als efectes del que es preveu en el paragraf anterior, s’estableixen els
seglients nivells de vinculacidé juridica dels crédits:

a) BAmb cardcter general, la vinculacié ha de ser d’area de despesa a nivell de
grup d’area de despesa i econdmica a nivell de capitol, a excepcid del capitol
6 que ho ha de ser a nivell de partida.

b) En cap cas, no poden estar vinculats amb altres els credits corresponents a
despeses amb financament afectat ni els crédits declarats ampliables, els
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gquals estaran vinculats al nivell de desagregacié amb qué figuren en el
Pressupost.

1.3. NORMES DE MODIFICACIO DELS CREDITS PRESSUPOSTARIS
1.3.1. CREDITS EXTRAORDINARIS I SUPLEMENTS DE CREDIT
Base 5. Crédits extraordinaris i suplements de credit

1. Si es ddéna el cas d'haver de realitzar una despesa determinada i especifica
que no es pugui ajornar fins a 1l’exercici seglient, per a la qual no hi hagi en
el Pressupost la previsidé de credit o, si n’hi ha, sigui insuficient i no
ampliable, el batle ordenara la incoacié d’un expedient de concessié de
crédit, en el primer cas, o de suplement de crédit, en el segon.

2. La tramitacié dels expedients de concessidé de crédits extraordinaris 1 de
suplements de credit i el seu financament s’ha d’ajustar al que prescriuen
l7article 117 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg¢, pel qgual
s’aprova el text refdés de la Llei reguladora de les hisendes locals.

3. Una vegada aprovats definitivament, els expedients seran executius i
s'efectuaran les modificacions previstes mitjancant la comptabilitzacidé del
document MC corresponent, que es preveu a la Instruccid de comptabilitat.

1.3.2. AMPLIACIO DE CREDITS
Base 6. Ampliacid de creédits

1. D’acord amb el gue disposen l’article 178 del Reial decret legislatiu
2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refds de la Llei reguladora de
les hisendes 1locals, es declaren com a partides ampliables les dgue es
relacionen a continuacid, juntament amb els recursos que s’hi troben afectats:

Codi partida Denominacié Concepte d’ ingrés CAP

2. La tramitacié dels expedients d’ampliacié de credits s’inicien per ordre
del batle, a proposta dels responsables dels servels afectats, i el seu
contingut ha dfacreditar la partida o les partides que amplien el seu credit,
1'import de 1l'ampliacidé i el reconeixement en ferm dels majors drets sobre els
prevists en els conceptes dfingrés afectats al crédit de la partida o les
partides que sén objecte de 1'ampliacid.

3. L'expedient s’ha d’'aprovar per resolucidé de Batlia, amb 1’informe previ
d’ Intervencid; 1, una vegada aprovat, sera executiu 1 s’efectuaran les
modificacions previstes mitjangcant la comptabilitzacié del document MC
corresponent, que es preveu a la Instruccid de comptabilitat.

4., De 1’aprovacid dels expedients d’'ampliacid de credit, se’n donara compte al
Ple a la primera sessid que es dugui a terme.

1.3.3. TRANSFERENCIES DE CREDIT
Base 7. Transferéncies de credit
1. A proposta dels responsables dels serveis, el batle ha d’ordenar la

incoacid dels expedients de transferéncia de creédit entre partides
pressupostaries amb diferent vinculacidé juridica.
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2. Els expedients de transferéncies de crédit han de tenir en compte les
limitacions establertes en 1l'article 180 del Reial decret legislatiu 2/2004,
de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals, i, abans de la seva aprovacidé, s’ha d’haver retingut el
credit a les partides que s’hagin de minorar, mitjancant la comptabilitzaciéd
del document RC corresponent, que es preveu a la Instruccid de comptabilitat.

3. L’aprovacidé dels expedients de transferéncia de credit requereix 1’informe
previ d’ Intervencid i, segons els casos, correspon als Organs seglents:

a) Al batle, si afecten partides d’un mateix grup d’area de despesa o creédits
de personal inclosos en diferents grups d’area de despesa.

b) Al Ple, si afecten partides de distints grups d’area de despesa, excepte en
el cas que afectin credits de personal.

4. En el cas que 1l'expedient 1’hagi aprovat el Ple, tal com ho preveu
1’ apartat anterior, s’han d’aplicar les normes sobre informacid, reclamacions,
recursos 1 publicitat, previstes en els articles 169, 170 i 171 del Reial
decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg¢, pel qual s’aprova el text refds de la
Llei reguladora de les hisendes locals.

5. Una vegada aprovats definitivament, els expedients seran executius 1
s’efectuaran les modificacions previstes mitjangant la comptabilitzacid dels
documents MC i MC/ corresponents, gque es preveuen a la Instruccid de
comptabilitat.

6. Quan 1l’aprovacidé de 1’expedient no 1l’hagi efectuada el Ple, se 1i ha de
donar compte a la primera sessid que es dugui a terme.

1.3.4. GENERACIONS DE CREDIT
Base 8. Generacions de creédit

1. D’acord amb el que disposen els articles 181 del Reial decret legislatiu
2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refds de la Llei reguladora de
les hisendes locals, es poden generar creédits al Pressupost de despeses si es
donen els ingressos amb els requisits que preveuen els articles esmentats.

2. L'’expedient de generacidé de credit s’ha d’instruir per resolucid de 1la
batlia i1 s’hi han d’acreditar els extrems seglients:

a) Partides pressupostaries afectades amb indicacié de 1’/ import generat.

b) Conceptes d’ingrés que donen lloc a la generacidé del credit, amb la
indicacidé de 1'import i <classificats segons siguin compromisos ferms
d’aportacid, drets reconeguts o drets reconeguts i1 recaptats.

3. L'aprovacié dels expedients de generacié de credit, amb 1’informe previ
d’ Intervencid, correspon al batle.

De 1l'aprovacid dels expedients de generacidé de crédit, se n’ha de donar compte
al Ple a la primera sessidé que es dugui a terme.

4. Una vegada aprovats, els expedients seran executius 1 s’efectuaran les
modificacions previstes mitjancant la comptabilitzacidé del document MC
corresponent, previst a la Instruccid de comptabilitat.
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5. En el cas de la generacid de crédit per reintegrament de pagaments indeguts
del pressupost corrent no s‘ha d’instruir 1’expedient previst a 1’apartat 2
d’aquesta base. La generacié o la reposicié del credit a les partides
corresponents s’ha de produir de forma automatica en comptabilitzar 1’ingrés
efectiu del reintegrament.

1.3.5. INCORPORACIO DE ROMANENTS
Base 9. Incorporacid de romanents

1. Al Pressupost corrent, s’hi poden incorporar els romanents de credit que
s’ajustin al que disposen els articles 182 del Reial decret legislatiu 2/2004,
de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals.

2. La tramitacidé dels expedients d’incorporacié de romanents s’ha d’iniciar
per ordre de la batlia, a proposta dels responsables dels serveis afectats, i
el seu contingut ha d’acreditar:

a) Els credits que s’incorporen, classificats en 1’area de despesa de la seva
procedéncia.

b) Les partides pressupostaries afectades, amb indicacié de 1’import que s’hi
incorpora.

c) Els recursos financers que s’utilitzen, distribuits segons la seva
naturalesa.

3. L’expedient s’ha d’aprovar per Decret de Batlia, amb 1’informe previ
d’ Intervencid, i, una vegada aprovat, sera executiu 1 s’efectuaran les
modificacions previstes mitjancant la comptabilitzacidé del document MC
corresponent, gue es preveu a la Instruccid de comptabilitat.

4. De l'aprovacidé dels expedients d’incorporacié de romanents, se n’ha de
donar compte al Ple a la primera sessid que es dugul a terme.

1.3.6. BAIXES PER ANUL-LACIO
Base 10. Baixes per anul-lacid

1. Als credits del Pressupost corrent, s’hi poden realitzar baixes per
anul-lacié.

2. L'expedient ha de ser aprovat pel Ple, amb 1’informe previ d’Intervencid,
i, una vegada aprovat, sera executiu 1 s’efectuaran les modificacions
previstes mitjangant la comptabilitzacié del document MC corresponent, que es
preveu a la Instruccid de comptabilitat.

1.3.7. AUTORITZACIO DELS DOCUMENTS COMPTABLES MC I MC/

Base 11. Documents comptables MC i MC/

Els documents comptables MC, o de modificacions de credits, i el seu invers
MC/, o d'anul-lacié de modificacid de creédits, esmentats a les bases 5, 6, 7,

8, 9 i1 10 anteriors, han de ser autoritzats pel Sr. Batle.

2. EXECUCIO DEL PRESSUPOST DE DESPESES
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2.1. REGULACIO DE LES FASES DE GESTIO DE LA DESPESA: AUTORITZACIO, DISPOSICIO
O COMPROMIS, RECONEIXEMENT I LIQUIDACIO DE L’OBLIGACIO

2.1.1. CLASSIFICACIO DE LES DESPESES
Base 12. Classificacidé de les despeses
1. Les despeses amb carrec als creédits aprovats es classifiquen en:

a) Despeses ordinaries, enteses com les que es repeteixen de manera regular i
constant a cada exercici, encara que canviin de quantia.

b) Despeses extraordinaries, enteses com les de naturalesa irregular, no
periodica, com ara 1les d’inversid, les relatives a obres 1 serveis, les
motivades per calamitats publiques 1 les de transferencia o subvencidé a favor
d’altres sectors sense contrapartida per part dels beneficiaris.

2. D'acord amb la classificacid establerta en el punt 1 anterior, els credits
prevists en els capitols 1, 2, 3, 4 i 9 del pressupost de despeses es
consideren com a ordinaris, 1 els prevists en els capitols 6, 7 1 8, com a
extraordinaris.

2.1.2. PROCES DE GESTIO DE LA DESPESA

Base 13. Procés de gestid de la despesa

1. La gestidé del pressupost de despeses s’ha de fer mitjangant la formacid
dels expedients oportuns, els quals s’han d’ajustar a les fases seglients,
sense perjudici gue es puguin acumular en un sol acte administratiu dues o més
d’ aquestes fases, tal com es prevel a la base 20.2:

a) Autoritzacid de la despesa.

b) Disposicidé o compromis de la despesa.

c) Reconeixement i liquidacid de 1’obligacié.

d}

Ordenacié del pagament

La formacidé d’un expedient no és necessaria per a les despeses relatives a:
a) Sous 1 altres percepcions del personal.

b) Quotes de la Seguretat Social 1 altres prestacions socials a carrec de la
corporacid.

¢) Tributs de qualsevol naturalesa i multes.

d) Les despeses consignades en els capitols 3 i 9, relatives a la carrega
financera i altres despeses corresponents a les operacions de credit.

e) Les despeses de tracte successiu, sempre que s’'hagi format 1" expedient
inicial de l’acte o del contracte del qual es deriven.

f) Dietes i despeses de desplacaments del batle, regidors, personal municipal
i membres de tribunals d’oposicions.

g) Subscripcions i despeses menors d’oficina.

h) Donacions i prestacions benéfiques en casos urgents.

i) Deutes reconeguts expressament per 1'Ajuntament 1 consignats en el
Pressupost.
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j) Assegurances i lloguers, sempre que s’hagi aprovat el primer pagament.
k) Aliments, medicaments 1 material no inventariable.

1) Despeses de telefon i conferéncies, enllumenat, combustible i
subministrament d’aigua.

m) Reparacions urgents de maquinaria i vehicles.

n) Actuacions de reconeguda urgéncia perqué hi ha risc per a les persones o
coses o perqué és inajornable la necessitat del servei.

La proposta de despesa subscrita pel responsable politic 1 tecnic s’ha
d’acompanyar de la factura original corresponent, signada per acreditar la
recepcidé i la conformitat.

La factura ha de contenir: nom o rad social, domicili, numero de DNI o CIF,
numero i classe d’unitats servides, preus unitaris, import de la factura,
tipus impositiu, import dfIVA i preu total, i data de la factura.

Els responsables han de tenir cura, especialment, de no realitzar 1’encarrec
ferm o 1'ordre d’execucidé de la prestacidé sense 1'existéencia de credit
pressupostat disponible i suficient al qual s’'ha d’imputar la despesa de
1’ operacié, 1 es pot fer efectiva la seva responsabilitat personal en les
operacions realitzades que contravenguin la recomanacié efectuada.

3. Els oOrgans o les unitats administratives encarregats de gestionar els
crédits han de sol-licitar a Intervencidé la certificacidé d’existencia de
credit corresponent, a l’efecte de la tramitacid dels expedients de despesa.

Aquesta sol-licitud s’ha de formalitzar en el document RC, o de retencid de
crédit, que es preveu a la Instruccidé de comptabilitat, el qual ha de serx
autoritzat pel batle o pel tinent de Dbatle encarregat de gestionar els
crédits.

2.1.3. AUTORITZACIO DE LA DESPESA. FASE "A"
Base 14. Autoritzacidé de la despesa

1. L’autoritzacidé de la despesa és l’acte a través del qual s’'acorda la
realitzacié d’una despesa determinada per un import cert o aproximat, per a la
qual cosa es reserva la totalitat o una part d’un credit pressupostari.
Aquest acte no implica relacions amb tercers externs a la corporacid.

2. No es podra autoritzar (no es podra fer la fase A i/o AD) cap despesa que
estigui wvinculada a la concessid d’una subvencidé de les assenyalades en el
capitol 7 del pressupost dfingressos per a l’exercici 2012, f£fins que
1’Ajuntament d’Arta no hagi rebut i comptabilitzat el reconeixement de dret
derivat de la concessié de dita subvencid.

3. La competéncia per acordar l’autoritzacid de despeses correspon:

a) El batle, tant per a les despeses ordinaries com per a les extraordinaries,
sempre que el seu import no ultrapassi el 10 % dels recursos ordinaris del
Pressupost ni els 30.050,00 €, d’acord amb l'article 21 de la Llei 11/1999,
de 21 d’abril.
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b) Al Ple, tant per a les despeses ordindries com per a les extraordinaries,
quan se superin els limits establerts en el punt a) anterior o quan la llei 1i
atribueixi, de manera expressa, la competencia.

c) A la Junta de govern local, amb les condicions establertes en els acords de
la delegacid de competéncies presos pel batle.

4. L’acte administratiu d’autoritzacidé de la despesa s'ha d'assentar en
comptabilitat, mitijancant la comptabilitzacidé del document "A", que es preveu
a la Instruccidé de comptabilitat.

5. L’d6rgan que hagi acordat una autoritzacid és el competent per anul-lar-la
si es produeix abans d’efectuar les operacions de tancament del pressupost de

despeses. Lfanul-lacié s’'ha d’assentar en comptabilitat, wmitjang¢ant la
comptabilitzacié del document "A/", que es preveu a la Instruccidé de
comptabilitat.

2.1.4. DISPOSICIO O COMPROMIS DE LA DESPESA. FASE "D"
Base 15. Disposicidé o compromis de la despesa

1. La disposicié o el compromis de la despesa és l1l’acte a través del qual
s’aporta, una vegada complimentada la tramitacidé establerta legalment, 1la
realitzacidé d’una despesa, autoritzada préviament, per un import determinat de
forma exacta.

La disposicidé o el compromis de la despesa és un acte amb rellevancia juridica
respecte de tercers i vincula la corporacid a realitzar una despesa concreta i
determinada tant pel que fa al seu import com pel gue es refereix a les
condicions d’execucid. :

2. La competéncia per acordar la disposicié o el compromis de despeses
correspon als oOrgans que tenen atribuida 1'autoritzacid, d’acord amb les
condicions que s’estableixen a la base 14.

3. L’acte administratiu de disposicié o de compromis de 1la despesa s'ha
d’assentar en comptabilitat, mitjancant la comptabilitzacidé del document "D",
que es preveu a la Instruccid de comptabilitat.

4. L’drgan que hagi acordat una disposicié o un compromis de la despesa és el
competent per anul-lar-la si es produeix abans d’efectuar les operacions de
tancament del pressupost de despeses. L’anul-lacid s'ha d'assentar en
comptabilitat mitjancant la comptabilitzacid del document "D/", que es preveu
a la Instruccidé de comptabilitat.

2.1.5. RECONEIXEMENT I LIQUIDACIO DE L‘OBLIGACIO

Base 16. Reconeixement i liquidacid de 1l’obligacid

1. El1 reconeixement i la liquidacid de 1l’obligacid és 1l’acte a través del qual .
es declara que hi ha un crédit exigible contra la corporacid, derivat d’una

despesa autoritzada o compromesa.

2. La competéncia per acordar el reconeixement i la liquidacié de 1’obligacid
correspon al batle.

3. En tot «cas, abans dfacordar el reconeixement i la liquidacidé de
1'obligacid, s’han d'haver complimentat els requisits que s’estableixen en 1la
base 17.
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4. L'acte administratiu de reconeixement i de liquidacidé de 1’obligacié s’ha
d’assentar en comptabilitat, mitjancant la comptabilitzacidé del document "O",
que es preveu a la Instruccidé de comptabilitat.

5. Correspon al batle acordar 1’anul-lacié del reconeixement i la liquidacid
d’obligacions. L’anul-lacidé s'ha d’assentar en comptabilitat, mitjancant 1la
comptabilitzacidé del document "O/", que es preveu a la Instruccid de
comptabilitat.

Base 17. Condicions per al reconeixement de 1l’obligacid

1. D'acord amb 1l’article 59 del RD 500/1990, de 20 d’abril, abans del
reconeixement de 1l’obligacid, s’ha d’acreditar documentalment, davant 1'odrgan
competent, el fet d’haver realitzat la prestacidé o el dret del creditor, de
conformitat amb els acords que, en el seu moment, varen autoritzar 1
comprometre la despesa.

2. Els documents que Jjustifiquen la realitzacidé de la despesa o el
reconeixement de 1’obligacidé sén les ndmines mensuals i les resolucions del
batle per concedir qualsevol altra percepcid pel que fa a les despeses de
personal; i, per a la resta de despeses, excepte les subvencions, les factures
presentades pels proveidors o subministradors corresponents, les
certificacions expedides pels serveis técnics de la corporacid relatives a
obres, servels, subministraments o assisténcia tecnica, o els contractes
establerts entre la corporacid i tercers externs.

Pel que fa a les subvencions, tant 1les corrents com 1les de capital, la
realitzacié de la despesa es justifica amb el propi acte administratiu de 1la
seva concessio. :

3. A les factures presentades pels proveidors o subministradors, el
responsable administratiu de 1’area o del servei que hagi efectuat la despesa
hi ha de fer constar la diligencia segient: “He rebut el material” o “S'ha
realitzat el serveli 1 estic conforme”, amb la data i la firma.

A les certificacions expedides pels serveis técnics, les quals acrediten la
realitzacié de 1’obra, el subministrament, la prestacidé del servei o
1’ assisténcia técnica, s’ hi ha d’adjuntar la factura expedida per
1"adjudicatari, la qual ha d’estar subscrita pel director tecnic corresponent
i per l’adjudicatari.

En el cas que el document justificatiu de la despesa feta sigul el mateix que
el del contracte establert entre 1la corporacié 1 un tercer extern, el
reconeixement de 1’obligacié s’ha de subjectar a les condicions que s’'hi
estipulin.

Base 18. Reconeixement extrajudicial de crédits

En el. cas de les obligacions derivades del reconeixement extrajudicial de
crédits la competéncia per a la seva aprovacid correspon al Ple, d'acord amb
el que disposa l'article 60.2 del RD 500/1990, de 20 d'abril.

Mitjangant 1l'aprovacidé del Pressupost 1 amb aplicacié a les partides
corresponents segons la naturalesa de la despesa, es reconelxen expressament

els seglients:

Factures de MELCHOR MASCARO. S.A. amb CIF ntUmero: A07045248
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1. Num P3 40002 de 8 d’abril de 2003, aprovada per acord de la Comissid de
Govern en data 14/04/2003 i sense imputar als pressuposts, per import de
23.851,80 €

2. Nam 0204.25/XS-EH d’11 d’abril de 2002, per import d’11.995,28 €

Aquestes dues factures han estat incloses a la relacidé de factures pendents a
proveidors en compliment del RDL 4/2012.

3. Nim 11 de 28 de novembre de 2011, per import de 12.504,16 €
2.1.6. REGULACIO DE LA FASE D’ORDENACIO DEL PAGAMENT. FASE "P"
Base 19. Ordenacid del pagament
1. L’ordenacié del pagament és 1l'acte a través del qual la persona que ordena
el pagament, en base a una obligacid reconeguda i liquidada, expedeix 1’ordre
de pagament corresponent contra la Tresoreria de la corporaciod.
2. La competéncia per ordenar el pagament correspon al batle.
3. L'expedicidé de les ordres de pagament s’ha d’adaptar al pla de disposicid
de fons establerts a la corporacid, d’acord amb el gque preveu l'article 65 del
RD 500/1990, de 20 d’'abril.
4. L'acte administratiu d’ordenar el pagament s’ha de materialitzar en

relacions d’ordres de pagament o en ordres de pagament individuals, d’acord
amb el que disposa 1l’article 66 del RD 500/1990, de 20 d'abril.

5. L"acte administratiu d’ ordenar el pagament s’ ha d’ assentar en
comptabilitat, mitjancant la comptabilitzacidé de les relacions dfordenacid i
de liquidacid del pagament o del document "P", que es preveuen a la Instruccid

de comptabilitat.

6. Correspon al batle acordar 1’anul-lacié de 1’ordenacidé del pagament.
L'anul-lacié s'ha d’assentar en comptabilitat, mitjancant la comptabilitzacid
del document "P/", que es preveu a la Instruccidé de comptabilitat.

2.1.7. CASOS D'ACUMULACIO DE LES FASES DE GESTIO

Base 20. Operacions mixtes

1. Per a qualsevol tipus de despesa, i sempre que s’acompleixin de forma
simultania els requisits exigits per a cadascuna de les fases de gestid del
pressupost de despeses, es poden adoptar actes administratius que acumulin
dues o més fases, d’acord amb els casos seglents:

a) Autoritzacid i disposicid (AD)

b). Autoritzacid, disposicid i reconeixement de 1l’obligacid (ADO)

2. L'drgan competent per acordar l'acte administratiu que acumuli dues o més
fases de gestid és aquell que tingui reconeguda la competéncia per a totes i
cadascuna de les fases acumulades.

3. Els actes administratius esmentats al punt 1 anterior s’han d’assentar en

comptabilitat, mitjancant la comptabilitzacid dels documents "AD" i "ADO", que
es preveuen a la Instruccid de comptabilitat.
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4. L'dOrgan que hagi acordat 1’autoritzacidé i disposicid (AD) és el competent
per anul-lar-la si es produeix abans d'efectuar les operacions de tancament
del pressupost de despeses.

L'drgan gque hagi acordat 1’autoritzacid, disposicidé 1 reconeixement de
1"obligacidé (ADO) és el competent per anul-lar-la.

Les anul-lacions s’han d’assentar en comptabilitat, mitjanc¢ant la
comptabilitzacié dels documents "AD/"™ 1 "ADO/"™, que es preveuen a la
Instruccid de comptabilitat.

2.1.8. L’AUTORITZACIO DELS DOCUMENTS COMPTABLES "a", "D", "O", "P", "AD",
"ADO" I ELS SEUS INVERSOS

Base 21. Autoritzacid de documents comptables

1. Els documents comptables "aA", "D", "O", "AD" i els seus inversos "A/",
"D/", "O/", "AD/" han de ser autoritzats tant per 1l’o6rgan unipersonal que hagi
acordat 1’acte administratiu com pel cap del servei o de 1la seccid
administrativa corresponent a 1l’area gestora de la despesa.

En el cas que l’acte administratiu hagl estat acordat pel Ple o la Comissid de
Govern, els documents comptables han de ser autoritzats tant pel batlessa com
pel tinent de batlessa o el cap del servei o de la seccidé administrativa
corresponents a l’area gestora de la despesa.

2. Els documents comptables "ADO" i el seu invers "ADO/" s’han dautoritzar
tant per 1’drgan unipersonal que hagi acordat 1l’acte administratiu com pel cap
del servei o de la seccid administrativa corresponent a l’area gestora de la
despesa. :

En el cas que l'acte administratiu hagi estat acordat pel Ple, tal com preveu
la base 18, els documents comptables han de ser autoritzats pel batle o pel
tinent de batle corresponent a 1’area gestora de la despesa.

3. Els documents comptables "P", el seu invers "P/" i les relacions comptables
d’ordenacié 1 realitzacid del pagament han de ser autoritzats per 1/drgan
unipersonal gue hagi acordat 1l’acte administratiu.

2.2. REGULACIO DE LA PERCEPCIO I JUSTIFICACIO DE LES SUBVENCIONS
Base 22. Regulacidé en matéria de subvencions

1. Els beneficiaris de subvencions, abans de percebre-les, han d’acreditar
estar al corrent de les seves obligacions fiscals amb la corporacié i declarar
que no disposen d'una altra subvencid per a l’activitat de que es tracta.

2. A criteri de la corporacid, i segons les caracteristiques de 1l’activitat
subvencionada, els beneficiaris han de Jjustificar 1’aplicacié dels fons
concedits  abans .de percebre’ls o amb posterioritat. A 17acord de concessid
s'ha de determinar si la Jjustificacié ha de ser abans o després d'haver
percebut la subvencid.

Si els beneficiaris de subvencions han de justificar 1l'aplicacié dels fons
rebuts després d’haver-los cobrat, ho han de fer dins el termini maxim de tres
mesos, comptadors a partir del dia del cobrament efectiu de la subvencid.
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El fet de no justificar una subvencid inhabilitara el seu perceptor per poder
obtenir-ne de noves, sense perjudici de les accions legals que corresponguin
destinades a restituir, en favor de la corporaciéd, els fons lliurats.

2.3. REGULACIO DE LES ORDRES DE PAGAMENT A JUSTIFICAR
Base 23. Orxdres amb pagament “a justificar”

1. D'acord amb els articles 190 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de
marc, pel qual s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes
locals, i 69 del RD 500/1990, de 20 d’abril, 1les ordres de pagament “a
justificar” sé6n aquelles que, en el moment d’expedir-se, no &s possible
adjuntar-hi els documents que les justifiquen.

2. Les ordres de pagament “a justificar” es poden aplicar a qualsevol dels
conceptes pressupostaris del capitol 2, de despeses en béns corrents 1
servels, s’han d'expedir per resolucid del batle.

Amb caracter excepcional, el batle pot autoritzar, amb 1l’informe previ
d’ Intervencid, 1’expedicié d’ordres de pagament “a justificar” amb carrec a
conceptes pressupostaris corresponents a la resta de capitols del pressupost
de despeses. D’aquestes resolucions, de caracter excepcional, se n’ha de donar
compte al Ple a la primera sessid que es dugui a terme.

3. Els fons lliurats amb el cardcter “a justificar” tenen, a tots els efectes,
la consideracié de fons de la Tresoreria dfaquest Ajuntament, sempre gque no
s’hagin destinat a satisfer les obligacions especifiques per a les quals s’han
lliurat.

Aquests fons “a justificar” s’han de situar en els comptes corrents oberts per
a aquesta finalitat a les entitats financeres autoritzades.

4. Per resolucid del batle, i amb 1’informe previ d’Intervencid, s’han de
determinar els perceptors autoritzats per gestionar fons “a Justificar”.
L’ autoritzacié s'ha d’entendre, tacitament, atorgada mitjangant el Decret
resolutori ordenant el pagament.

5. Les ordres de pagament “a justificar” s’ha d'expedir a peticid escrita dels
perceptors autoritzats, els quals han de fer constar 1'import sol-licitat, la
naturalesa de la despesa a satisfer 1 la partida pressupostaria a la qual
s’han d’'aplicar.

La Jjustificacié de 1’aplicacié dels fons rebuts s'ha de fer dins el termini
maxim de tres mesos, comptadors a partir del dia de la seva percepcid, i, en
. qualsevol cas, s’han de justificar abans que acabi 1l’exercici pressupostari.
Els perceptors de fons “a Justificar” no poden contreure obligacions per
import superior al de les quantitats 1lliurades 1 sén, personalment,
responsables d’aquests deutes.

No es poden expedir noves ordres de pagament “a justificar”, amb carrec a
conceptes pressupostaris, als perceptors que tinguin fons pendents de
justificar.

6. Els perceptors de fons “a justificar” estan subjectes al régim de
responsabilitats que estableix la normativa vigent i han de reintegrar les
quantitats no invertides o no justificades.
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7. Els autoritzats per disposar de fons “a justificar” han de sol-licitar, a
la Tresoreria d’'aquest Ajuntament, 1’obertura dels comptes corrents esmentats
en el punt 3 anterior, els quals han de tenir la naturalesa de comptes
restringits de pagaments, d’acord amb 1l’article 178 de la Llei 39/1988, de 28
de desembre. El Departament d’Intervencid, abans d’autoritzar 1’obertura dels
comptes corrents esmentats, n’haurad d’emetre un informe.

8. El compte corrent esmentat en el punt anterior és Unic per a tots els fons
“a justificar” lliurats a una mateixa persona autoritzada i ha d'estar obert
amb el nom “Ajuntament d’Arta. Centre o Servei [X]. Fons a justificar”.

Per satisfer les obligacions corresponents, s’han de lliurar talons, firmats
per l'autoritzat, contra les disponibilitats del compte corrent.

Com que aquest compte corrent té la naturalesa de compte restringit de
pagaments, uUnicament ha de ser objecte de carrec per 1/import de les ordres de
pagament “a justificar” lliurades a favor del centre o servel que en sigui
titular. Mentrestant, aquest compte s’ha d’usar per abonar 1'import dels
talons expedits per satisfer obligacions o per reintegrar el saldo no
disposat.

El dia 31 de desembre, data de tancament de 1’exercici pressupostari, aquests
comptes corrents han de presentar un saldo nul, ja que o bé s’hauran satisfet
les obligacions per a les quals foren lliurats o bé, si se’n preveu un
sobrant, s’haura d’haver reintegrat a la Tresoreria general d'aquest
Ajuntament en la data esmentada.

9. Els autoritzats per percebre “fons a Jjustificar” han de dur un llibre
especific de comptes corrents en el qual han de carregar 1'import de les
ordres de pagament “a Jjustificar” i hi han d’abonar 1’import dels talons
expedits.

La Tresoreria d’aquest Ajuntament ha de facilitar aquest 1llibre, el qual ha
d’anar diligenciat per la Intervencid.

10. Amb caracter excepcional, el batle pot autoritzar el lliurament de fons ™“a
justificar” sense que sigul necessari situar-los en els comptes corrents
restringits, sempre que s’acompleixin les dues condicions segiients:

a) Que el caracter de la percepcid d’aquest fons no sigui regular.
b) Que l’'import total no excedeixi la quantitat que es fixi reglamentariament.

11. El seguiment i el control comptable dels fons lliurats “a justificar” s'ha
d’ajustar al gque disposen les regles 360, 361 i 362 de la Instruccid de
comptabilitat per a 1/Administracié local, aprovada per 1’Ordre de 17 de
juliol de 1990.

2.4. REGULACIO DE LES BESTRETES DE CAIXA FIXA
Base 24. Bestretes de caixa fixa

1. D’acord amb els articles 190.3 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de
marc, pel qual s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes
locals, i 73 del RD 500/1990, de 20 d’abril, les bestretes de caixa fixa sén
provieions.. de fons - de cardcter no pressupostari 1 permanent fetes a
funcionaris autoritzats per poder satisfer atencions corrents de tipus
periddic o repetitiu.
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2. Per resolucidé del Dbatle, amb 1’informe previ d’Intervencid, s’han de
determinar els funcionaris autoritzats per gestionar els fons de les bestretes
de caixa fixa. L’autoritzacié s’'ha d’entendre, tacitament, atorgada mitjancant
el Decret d’aprovacid de la bestreta.

3. Les bestretes de caixa fixa s’'han d’utilitzar, uUnicament, per satisfer

despeses del capitol 2, de despeses en béns corrents 1 serveis, 1 la seva

constitucidé s'ha de fer per resolucid del batlessa, amb la peticid preévia dels
. funcionaris autoritzats, i per 1l’import establert a 1l’apartat 5 seglent.

4. Les Dbestretes de caixa fixa s’han d'aplicar al concepte no pressupostari
562.x “Bestretes de caixa fixa” de 1’agrupacidé de “Deutors no pressupostaris”,
el qual s'ha de desenvolupar en subconceptes per a cadascuna de les bestretes
constituides en favor dels distints funcionaris autoritzats.

5. L’import de cada bestreta de caixa fixa constituida no pot excedir del 25 %
del total dels crédits inicials assignats en el capitol 2, de despeses en béns
corrents i serveis, del centre o servei afectat. Només es pot constituir una
bestreta de caixa fixa per cada centre o servei.

6. Per a cada bestreta de caixa fixa aprovada pel batle, el funcionari
autoritzat ha de sol-licitar a la Tresoreria d’aquest Ajuntament 1’obertura
d’un compte corrent a una entitat financera autoritzada, que ha de tenir la
naturalesa de compte restringit de pagaments, d’acord amb 1’article 178 de la
Llei 39/1988, de 28 de desembre. Aguest compte corrent ha d’estar obert amb el
nom “Ajuntament d’Arta. Centre o Serveil [X]. Bestreta de caixa fixa”.

Per satisfer les obligacions que corresponguin, s’han de 1lliurar talons,
firmats pel funcionari autoritzat, contra les disponibilitats del compte
corrent esmentat. ’

Aguest compte corrent és objecte de carrec per a la constitucidé de la bestreta
de caixa fixa, per a cada una de les reposicions de fons que es facin i, si
s'escau, per al reintegrament de pagaments indeguts, mentre que s’hi han
d’abonar els talons expedits per satisfer obligacions i els talons expedits
per a la cancel-lacidé total o parcial de la bestreta.

7. Els perceptors de bestretes de caixa fixa han de justificar 1’aplicacid
dels fons rebuts dins la primera quinzena de cada trimestre.

Per a cadascuna de les partides pressupostaries a les quals s’'hagi d’imputar
la despesa feta, s'ha de presentar un compte Jjustificatiu, al qual s’han
d’adjuntar els originals de les factures pagades i s’hi han de relacionar la
data, el proveidor i 1’import de cadascuna. Els comptes s’han d'aprovar per

resolucidé de 1’dOrgan que sigui competent per reconeixer les obligacions que
se’n derivin, d’acord amb el que disposa la base 16.

Una vegada Jjustificats 1 aprovats els comptes, s’han d’expedir, pel seu
import, les ordres de pagament de reposicid de fons amb carrec a les partides
pressupostaries corresponents. L'import liquid d’aquestes ordres de pagament
s'han d'ingressar en el compte restringit esmentat a 1l’apartat 6 anterior.

Els fons no invertits al final de 1’exercici han de constituir el saldo a 31
de desembre dels comptes restringits esmentats a 1l’apartat 6 anterior i s’han
d’utilitzar, en el nou exercici, per satisfer el mateix tipus de despeses per
a les -quals es va constituir la bestreta de caixa fixa. En qualsevol cas,
queda prohibit pagar, en el nou exercici, despeses fetes en exercicis
anteriors.
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8. El seguiment i el control comptable de les bestretes de caixa fixa s’han
d’ajustar al que disposen les regles 288, 290, 291 i 363 a 368 de la
Instruccidé de comptabilitat per a 1'Administracidé local, aprovada per Ordre de
17 de juliol de 1990.

Amb la finalitat d’evitar que, a 1l’hora d'aplicar al pressupost les despeses
fetes, s’ultrapassi el crédit disponible al nivell de 1la vinculacié juridica
que correspongui, en el moment d’autoritzar la bestreta de caixa fixa, s’ha de
fer una retencid de crédit a cadascuna de les partides afectades per 1'import
resultant d’aplicar als crédits inicials respectius el percentatge esmentat en
el punt 5 anterior.

Aguesta retencid de creédit s’ha de mantenir al 1llarg de 1l'exercici mentre no
s'acordi la cancel-lacid de la bestreta de caixa fixa; i, si es ddéna el cas

..que el crédit disponible arribi a ser insuficient per cobrir 1'import total de

Pl. de I’Ajuntament, 1 Tel. 971 829595 - www.arta.cat NIF PO700600]

la bestreta, el batlessa ha d'ordenar, amb 1’informe previ d’Intervencid, la
no-disponibilitat dels fons situats en els comptes corrents restringits
esmentats al punt 6 anterior fins que hi torni haver el credit disponible
necessari.

2.5. DESPESES PLURIANUALS: EL CAS DE PROGRAMES I PROJECTES D’ INVERSIO AMB
LIMITS QUANTITATIUS PROPIS

Base 25. Despeses plurianuals

1. Es poden adquirir compromisos de despesa que hagin de desplegar els seus
efectes en exercicis futurs per financar inversions 1 transferéncies de
capital sempre que la seva execucid s’inicii en aquest exercici 2012 i sempre
que el volum total de despesa per als exercicis 2012, 2013, 2014 i 2.015 no
superi els limits del 70 %, 60 %, 50 % i 50 % de la suma dels creédits inicials
consignats.

2. Es poden adquirir béns immobles en que el pagament parcial quedi diferit
fins a quatre anualitats, dins de les limitacions temporals 1 percentuals
establertes anteriorment.

3. Es poden realitzar despeses plurianuals derivades de contractes
d’ arrendaments, subministres, assisténcia técnica i1 prestacié de serveis.

4, Les depeses descrites anteriorment s’'han d’aprovar pel Plenari de 1la
corporacié o pel batle, d’acord amb el que estableix la Llei 7/1985, de 2
d’abril, reguladora de les bases de regim local.

5. En casos excepcionals, el Ple pot aprovar despeses plurianuals que s’hagin
d’executar en un termini superior a quatre anys o en les anualitats que
sobrepassin les quanties que han de resultar per aplicacid dels percentatges
establerts.

6. . Les despeses plurianuals derivades de contractes d'arrendament,
subministraments, assisténcia tecnica 1 prestacid de serveis, les pot aprovar la
Junta de Govern.

3. ENDEUTAMENT

Base 26. Endeutament

Per a l'exercici pressupostari s’autoritza 1’endeutament maxim previst a 1la
base 3, destinat a financar els crédits prevists en el capitol 6 del
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pressupost de despeses. Aquests limits poden ser modificats per acord del Ple
de la corporacid, aixil com també el derivat del RDL 4/2012.

2. El1 tipus d’interés, les condicions, el termini d’amortitzacié 1 altres
caracteristiques de les operacions de credit a concertar s’han de detallar en
1’ expedient que aprovara el Ple, d’acord amb les condicions maximes dels
apartats seglients.

3. Les condicions dels préstecs d’inversions durant 1l’exercici, a efectes del
calcul de la carrega financera pressupostdria, sén les seglients:

* Tipus d’'interés:......... EURIBOR + 0,15
* Terminic.....veniiiiin i 15 anys (un de carencia)

4. En el cas de préstecs amb el Banc de Crédit Local, el tipus d’intereés, les
comissions 1 els terminis seran els que el Banc tingui establerts per a
aquestes operacions.

5. En el <cas que s’hagin de <concertar operacions de credits amb
caracteristiques diferents a les anteriors, serd procedent exposar al public
les condicions esmentades.

6. Per a 1l'exercici, s'autoritza un import maxim, per a operacions de
Tresoreria, del 30 % dels ingressos liquidats per a operacions corrents en
170ltim exercici liquidat, d’acord amb els articles 51 1 seglients del Reial
decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refds de la
Liei reguladora de les hisendes locals.

4. REGIM DE DELEGACIONS
Base 27. Régim de delegacions

1. El batle o el regidor en qui delegui han d’exercir les competéncies en
materia d’aprovacid de despeses i ordenacid de pagaments.

2. Queda delegada a la Junta de Govern Local 1"aprovacidé de totes les
certificacions dels contractes aprovats 1 disposats pel Ple, incloent-hi les
de liguidacié, de les obres, dels serveis i dels subministraments indicats en
aquest paragraf. )

3. Correspon a la Junta de Govern

Local la contractacidé de personal laboral en régim temporal, la de
funcionari interi, la de personal contractat administratiu o la de realitzacid
de treballs especifics i concrets no habituals.

5. ESTAT D’ INGRESSOS
Base 28. Fases de la gestidé d'ingressos

1.. En.la .gestidé dels ingressos, es poden distingir les fases seglients, les
guals, en alguns casos, es poden donar simultaniament:

a) Naixement del dret.
b) Reconeixement i liquidacidé del dret.
c) Realitzacid material de 1’ ingrés.

2. Es competéncia del batle, en tots els casos, adoptar 1’acord administratiu
necessari per rectificar el saldo inicial de drets reconeguts i per anul-:lar
els drets reconeguts dfexercicis tancats.
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3. Es pot autoritzar la compensacidé de deutes, sempre que la compensacid
esmentada no produeixi una falta de liquidesa a la corporaciéb.

Base 29. Destinacid dels ingressos

Els recursos d’aquesta entitat s’han de destinar a satisfer el conjunt de les
seves obligacions, llevat del cas d’ingressos especifics afectats a fins
determinats.

Base 30. Ingressos afectats

S6n ingressos especifics afectats a fins determinats els que tenen per
finalitat acomplir 1l’activitat per a la qual han estat concedits.

S6n ingressos especifics afectats els dels conceptes que pertanyen al capitol
7, els derivats de contribucions especials, préstecs i els altres que s’'hi
indiquen.

Base 31. Taxes

Les taxes per prestacid de serveis dels diferents establiments, per llicéncies
d’obres 1 per administracié s’han de formalitzar mitjancant les liquidacions
que, periddicament, presentin els administradors respectius, acompanyades dels
resguards acreditatius del seu ingrés.

Base '32. Participacid en tributs de 1’Estat

La participacidé en tributs de 1’Estat s’'ha d’ingressar a la Tresoreria amb
subjeccid a les liquidacions que practigqui la Hisenda Publica.

6. RECTIFICACIO DELS ERRORS MATERIALS COMESOS EN EL MOMENT DE COMPTABILITZAR
UN DOCUMENT

Base 33. Autoritzacid dels documents justificatius de la rectificacid d’errors
materials de tipus comptable

D’acord amb el que disposa la regla 62 de la Instruccidé de comptabilitat, els
errors o les omissions que es detectin en els llibres de comptabilitat s’han
d’ esmenar mitjangant les anotacions comptables corresponents.

Els documents justificatius que han de servir de suport a la rectificacid dels
errors materials de tipus comptable han de ser autoritzats per la secretaria
interventora.

7. NORMES RELATIVES A PERSONAL

Base 34. De l'accés a la area de despesa publica a l'Ajuntament d’Arta i de
les assignacions 1 retribucions

1.- De conformitat amb el disposat a 1l’article 2 del Real decreto 896/1991,
respecte als sistemes dfaccés, l’ingrés a la area de despesa publica Local es
realitzara amb cardcter general a través del sistema d’oposicid, concurs
oposicid o concurs.

2. RETRIBUCIONS DELS MEMBRES DE LA CORPORACIO
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Les retribucions integres per a l’exercici del carrec amb dedicacid exclusiva
que s’autoritzen durant 1’exercici pressupostari, de conformitat amb els
respectius acords de Ple dels dies 11/08/2011 i 28/09/2011 es reflecteixen a
la partida respectiva al pressupostos d’aquest exercici que preveu la quantia
anual de les remuneracions.

Els membres de la corporacidé que perceben retribucions per dedicacid exclusiva
sén donats d’alta en el régim general de la Seguretat Social, no poden
percebre cap altra retribucidé amb carrec als pressuposts d’administracions
pibliques ni dels ens, organismes 1 empreses dependents d’aquestes 1 han de
realitzar una dedicacié preferent a les tasques del seu carrec i a les seves
responsabilitats corporatives, sense perjudici d’altres ocupacions marginals
que, en qualsevol cas, no poden causar detriment a la seva dedicacié a la
corporacid.

Les ocupacions remunerades dels membres de la corporacidé local que perceben
retribucions per dedicacid exclusiva que es declaren formalment compatibles
soén:

Nom Ocupacid
CAP

El nomenament dels membres de la corporacidé per a aquests carrecs requereix
acceptacid expressa 1 aquesta circumstancia s’ha de comunicar al Ple en la
sessié ordinaria seglient.

3. DESPESES DE REPRESENTACIO, INDEMNITZACIONS I ASSISTENCIA A SESSIONS DELS
MEMBRES DE LA CORPORACIO, sense comptar amb la reduccid obligatdéria que s’ha
d’aplicar a dites qguantitats.

a) Indemnitzacions per despeses ocasionades per l’exercici del carrec

* Amb la reduccidé que pertoqui segons la normativa aplicable en cada moment
del pagament.

Tots els membres de la corporacid, excepte els que cobren dedicacid exclusiva,
tenen dret a rebre indemnitzacions per les despeses ocasionades per 1'exercici
del carrec quan siguin efectives i després de justificar-ho documentalment,
segons les normes d’aplicacié general a les administracions publiques, les
quals s’especifiquen a les bases corresponents d’aquest capitol i les que es
determinen a continuacié:

Dietes per. responsabilitat de gestid 1 per dia efectivament dedicat al carrec
en perjudici de les ocupacions habituals remunerades, pels membres de la
corporacidé que no tenguin dedicacid exclusiva:

*

Carrec Sencera Mitja

Tinents de batle 87,00 € 43,50 €
Presidents de Comissid 87,00 € 43,50 €
Delegats de la batlessa 87,00 € 43,50 €

Queda establert un maxim de 1’equivalent a 5 dietes per persona i mes.

b) Assisténcies a sessions d’organs col:legiats
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Els membres de la corporacié que no tenen dedicacié exclusiva percebran
assistencies per la concurréncia efectiva a les sessions dels organs
col-legiats dels quals formin part en les quanties que s’especifiquen:

*
Sessions plenaries:

regidors 35,00 €

Junta de Govern local

tinents de batle 70,00 €
Comissions informatives:

regidors 70,00 €

*

Patronat de la Residéncia de Persones Majors:
Regidors 70,00 €

*

Consell Escolar del Col:legi
Puiblic Na Caragol: 70,00 €

regidors 70,00 €

4. DE LES RETRIBUCIONS DEL PERSONAL ACTIU
a) Personal funcionari

a.l) Les retribucions bdasiques del personal funcionari 1 els complements de
destinacid no han d’experimentar cap increment respecte de les establertes
per a l'exercici de 2012, de conformitat amb el que estableix la legislacid de
1’Estat, més les derivades del pacte sobre condicions generals de treball del
personal funcionari i conveni del personal laboral, vigents de lfajuntament
d’Arta.

a.2). D'acord amb el RD 861/1986, de 25 d’abril, pel qual s’estableix el regim
de retribucions dels funcionaris d’Administracié 1local, 1 en relacid a
1’article 12.1.b del RD 1174/1987, de 18 de setembre, sobre reégim juridic dels
funcionaris d’Administracié local amb habilitacidé de caracter nacional, el
nivell de complement de destinacidé dels llocs de feina que integren la
plantilla pressupostaria referida al personal funcionari és el segiient:

Lloc de Feina Descripcid Nivell compl. destinacid

AJUNTAMENT D‘ARTA

PLANTILLA PERSONAL 2012
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A) .~ PERSONAL FUNCIONARI
Denominacid Numero Vacants Grup NCD
I. Amb habilitacidé de caracter Nacional

1.1 Secretari-interventor
Denominacid: Secretari-Interventor 1 0 Al 29

II. Escala administracid general

I1I.2 Subescala administratius

Denominacié: Administratiu (dep. admo. Financera) 1 0 Cl 20
(tresorer)

Denominacié: Administratiu (dep. Secretaria) 1 0 Ccl 18
Denominacié: Administratiu (dep. Urbanisme) 1 1 Cl 18

I1.2 Subescala auxiliar

Denominacié: Auxiliar administratiu (recaptacid) 1 0 Cc2 17
Denominacid: Auxiliar administratiu 18 3 c2 16
II.3. Subescala subalterna

Denominacid: Ordenanca 1 0 AAP1 12
ITI. Escala administracié especial

I11.1 Subescala Técnica

ITI.1.1 Denominacid: Arquitecte 1 1 Al 29
III.1.2 Denominacid: Assessor Juridic - Lletrat 1 0 Al 29
ITI.1.3 Denominacié: ' 5 5 Al 26

IIT.2 Subescala de serveis Especials
IIT.2.1 Policia Local

IIT.2.1.1 Oficials 3 2 Cl 18

3. Vacant: no ocupada.

I1T.2.1.2 Policies

Denominacié: Policia 16 6 Cl 16
III.2.2 Comeses especials

I7I.2.2.1 Denominacid: Zelador d'obres 1 0 C2 16

L’ assignacid® personal als llocs de feina és la que es detalla en la
documentacid corresponent a 1l’annex de personal del Pressupost.
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a.3) El complement especific destinat a retribuir les condicions particulars
dels 1llocs de feina, segons la dificultat teécnica, la dedicacid, la
incompatibilitat, la responsabilitat, la perillositat o 1la penositat, es
determina amb les gquanties que s’especifiquen, sense excedir del 75 % que
assenyala com a maxim el Reial decret 861/1986, sobre la suma dels complements
especifics, de productivitat i les gratificacions extraordindries, i es manté

respecte a les quanties aprovades per a 1'exercici de 2011.

COMPLEMENT ESPECIFIC

(Veure annex de personal)

a.4) Les gratificacions, que en cap cas no poden ser fixes en la quantia ni
periddiques en el pagament, han de respondre a serveis extraordinaris
realitzats fora de 1la jornada laboral. De la quantitat global destinada a
gratificacions en el limit del 10 % de 1l’article 7.2.c del RD 861/86, s’han
d’assignar individualment per resolucid de la Presidéncia de la corporacid.

b) Personal laboral

Les retribucions del personal 1laboral no han d’experimentar cap creixement

respecte de les retribucions del 2010. Es creen quatre places d'auxiliar de
clinica i una de terapeuta a mitja jornada.

B) PERSONAL LABORAL

Denominacid ) : NUMERO DE PLAGES NIVELL DE TITULACIO
AGENT D’OCUPACIO I DESENVOLUPAMENT LOCAL 1 Diplomat
ADMINISTRATIU (DEP. INFORMATICA) 1 F.P.II
AUXILIAR BIBLIOTECARI 1 Graduat Escolar
DOCUMENTALISTA
AUXILIAR DE CLINICA 10 Auxiliar clinica
TERAPEUTA %s RESIDENCIA 1
AUXILIAR INFORMADOR 1 Graduat escolar
BIBLIOTECARI 1 Diplomat
CAMBRERA PISOS 6 Certificat d’estudis
ENCARREGAT ECONOMAT 1 Certificat d’estudis
AJUNDANT DE CUINA 1 Certificat d’estudis
CUINER
DIPLOMAT EN RELACIONS LABORALS 1 Diplomat R. Laborals
DIPLOMAT CAP PROFESSOR ADULTS 1 Diplomat
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DUE

EDUCADOR SOCIAL

DIPLOMAT TREBALLADORA SOCIAL
ASSISTENTA SOCIAL
PROFESSORA. EDUCADORA SOCIAL
ENCARREGAT CAP BRIGADA ARTA
GERENT RESIDENCIA

JARDINER

PROFESSOR ADULTS

NETEJADORA CAP

NETEJADORA

OFICIAL 1
OFICIAL 2
ORDENANGA
PROFESSOR MUSICA

MONITOR VARIS

DIRECTOR DE TEMPS LLIURE

MONITORS DE TEMPS LLIURE

DINAMITZADOR CULTURAL
TECNIC SUPERIOR ASSES.LINGUISTICA
TECNIC SUPERIOR CAP GEST. EDUC.
TECNIC SUPERIOR PSICOLOGA
TREBALLADORA FAMILIAR

AUXILIAR ADMINISTRATIU

VIGILANT

FISTOTERAPEUTA

LUDOTECA -

AUXILIAR INFORMADOR

Pl de I’Ajuntament, 1 Tel. 971 82 95 95
07570 Arta (1lies Balears) Fax 971 829552

1 Diplomat

1 Diplomat

1 Diplomat Treball social
1 Diplomat Treball social
1 Diplomat

1 Certificat d’estudis

1 Certificat d’estudis

2 Certificat d’estudis

15 Segons especialitat curs

1 Certificat d’estudis

8 Certificat d’estudis

6 Certificat d’estudis

7 Certificat d’'estudis
2 Certificat d’estudis

19 Grau mitja conservatori

1 Curs de Monitora

3 Curs de Dir.de TL1.

24 Curs de Monitor de T L1.

Diplomat

Llicenciat en fil. Cat.
Llicenciat

Llicenciat

Certificat d’estudis

Graduat escolar

Diplomada

Curs de Monitor de T L1
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SRR
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TECNIC ESPORTS

TREBALLADORES SOCIALS 2

B) CARREC DE CONFIANGA (2)
Denominacié NUMERO DE PLACES NIVELL DE TITULACIO

COORDINADORA LABORAL 1 Llicenciat en dret
DELEGAT DE SA COLONIA

(Veure annexe de personal)
c) Personal contractat

La consignacié per a personal contractat administratiu o per realitzar
treballs especifics 1 concrets no habituals és la que s’assenyala en la
classificacié econdmica de despeses num. 131 i s’ha d’incloure 1’IVA en el
crédit disponible per a les activitats professionals.

5. APLICACIO DEL SISTEMA RETRIBUTIU

El que s'estableix en aquesta base s’'ha d’aplicar amb efectes de dia primer de
gener de 2012 i ha de regir d’acord amb la norma final, llevat que, mitjancant
una norma legal, s’estableixin increments salarials posteriors.

5. FONS SOCIAL

L"accié social a favor dels funcionaris i del personal laboral es regula a
través del Pacte conveni col-lectiu amb el personal de 1l/Ajuntament.

Base 35. Bestretes a funcionaris 1 personal laboral

Les Dbestretes als funcionaris 1 ©personal laboral de 1l’Ajuntament es
concedeixen per el batle, amb 1’informe previ de 1l'interventor, s’ajusten al
pla de disposicidé de fons que la Tresoreria ha establert, i es poden concedir
d’acord amb el que determina el Pacte conveni municipal.

Base 36. Dietes i despeses de locomocid

Els membres de la corporacid, funcionaris 1 personal laboral al servel de
1’Ajuntament que realitzin viatges o assisténcia a cursos de formacid en
comissié de.serveis, formalment encomanada per Decret de Batlia, poden optar
per percebre les dietes 1 les despeses de locomocidé que els corresponguin
reglamentariament o pel reintegrament de les despeses efectivament realitzades
i justificades de la manera corresponent.

.Els membres de la corporacid, funcionaris i personal laboral al servei de
1’Ajuntament que assisteixin a cursos, jornades, congressos, etc., relacionats
amb la seva comissidé i considerats d’interés per la corporacid, poden
percebre, si ho demanen préviament, les dietes i les despeses de locomocid
reglamentaries, sense possibilitat d’exercitar 1l’opcié a qué es refereix
17apartat anterior.

Si s’utilitza el vehicle propi, s’'ha d’acreditar una despesa a rad de 0,32
€/km.
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Les mateixes indemnitzacions es poden percebre en el cas de prestar serveis
fora del lloc de feina.

En la resta del casos, als funcionaris 1 personal laboral al servel de
1’Ajuntament que siguin autoritzats a assistir a cursos, jornades, congressos,
etc., per iniciativa propia, sense que es donin les condicions del paragraf
anterior, se’ls ha de concedir la 1llicencia corresponent per a estudis 1 no
poden percebre ni dietes, ni despeses de locomocid ni cap altra indemnitzacid.

Base 37. Dietes d’assisténcia a tribunals

Les dietes d’'assisteéncia als qui participin en tribunals d’oposicions 1
concursos s’han de satisfer amb carrec als ingressos rebuts dels opositors o
concursants en concepte de drets d’examen o a la partida de dietes per un
import en Aarea de despesa dels limits establerts per 1’Administracié de
1L’ Estat.

Base 38. Treball per hores

Els treballs que s’han de pagar per hores s’han de contreure a carrec de la
partida corresponent a rad dels €/hora segiients:

(veure annex de personal)
Base 39. Pagaments d’havers als causahavents

Els pagaments d’havers als causahavents de treballadors morts s’han d’efectuar
després de provar el seu dret amb la presentacid del certificat de dedrea de
despesa del Registre Civil, el testimoni del testament, si n’hi hagués, o de
1"acte de declaracid d’hereus i certificacions de darreres voluntats.

Si la quantitat a percebre no excedeix de 90 €, es pot substituir la
declaracio esmentada per una informacid testifical davant 1’Interventor de
Fons i, de la mateixa manera, s’'ha de procedir respecte als hereus de
funcionaris passius, per aplicacid directa del precepte esmentat.

Quan es tracti del conjuge supervivent o dels fills legalment reconeguts, és
suficient, en tot cas, el certificat de dearea de despesa del causant i la
informacié testifical de dos funcionaris companys del finat davant
1’ interventor de Fons.

S'’ha de procedir de forma similar en el cas que es tracti de personal a carrec
d’aquesta corporacid.

8. LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST

Base 40. Tancament i liquidacidé del Pressupost

El tancament 1 la ligquidacié del Pressupost de 1’entitat local s’'ha
d’efectuar, quant a la recaptacié de drets i al pagament d’obligacions, el 31
de desembre de l’exercici pressupostari.

Abans del dia primer de marg de l’exercici segiient, la Intervencid de Fons ha
de realitzar la confeccid dels estats demostratius de la liquidacidé del

Pressupost.

Base 41. Aprovacid de la liquidacid
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L’aprovacidé de la liquidacié 1 1la incorporacidé de crédits al Pressupost
corresponen al batle, amb 1l’informe previ de la Intervencid de Fons, i se n’'ha
de donar compte al Ple en la primera sessid que es duguil a terme.

Base 42. Anul-lacidé dels creédits i resultats de la liquidacid

Queden anul-lats els credits per a despeses que el darrer dia d’exercici
pressupostari no estiguin afectes a 1"acomplinent d’obligacions ja
reconegudes, sense més excepcions gque les que preveu el Reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals

Com a resultat de la liquidacié del Pressupost, s’han de determinar:

a) Els drets pendents de cobrament i les obligacions de pagament a 31 de
desembre.

b) El resultat pressupostari de 1l'exercici.
c) El romanent de Tresoreria.

El resultat pressupostari refds de 1l’exercici ve determinat per la diferéncia
entre els drets liquidats i les obligacions reconegudes durant aquest.

El romanent de Tresoreria esta integrat pels drets pendents de cobrament, per
les obligacions pendents de pagament 1 per tots els fons liquids, la
titularitat dels quals correspongui a 1’Ajuntament, qualsevol gque siguil 1la
seva situacid, 1 per tot alld referit a 31 de desembre de 1'exercici. Del
romanent de Tresoreria esmentat, s’han de deduir els saldos de cobrament
dubtds. ‘

Es considera saldo de cobrament dubtds, de conformitat amb 1l’article 103.2 del
RD 500/1990, el 5 % del total de deutors a curt termini. En cap cas, no s'hi
han d’incloure aquells drets corresponents a ingressos afectats la realitzacié
efectiva dels quals depengui del ritme d’execucidé de les despeses que es
financen.

Si el romanent esmentat és positiu, suposa un recurs per financar
modificacions de crédit; si és negatiu, el Ple ha d’efectuar una reduccid de
despeses en el nou Pressupost per una quantia igual al deficit produit. Si 1la
reduccidé de despeses no resulta possible, es pot acordar la formalitzacid
d’una operacidé de credit pel seu import.

Base 43. Compte general

D’acord amb el que preveuen els articles 116 de la Llei 7/1985 i 212 del Reial
decret legislatiu 2/2004, de 5 de mar¢, pel qual s’aprova el text refds de 1la
Llei reguladora de les hisendes locals, i 1"autoritzacidé de la DT 9%a de la
Llei 39/1992, el compte general format per la Intervencié de Fons ha de ser
sotmés a informe de la Comissidé Especial de Comptes abans de dia primer
d’agost 1, després de 1l’exposicié al public i de 1l'examen de les objeccions
formulades, si n’és el cas, s'ha d’elevar al Ple municipal, perqué 1’examini
i, si s’'escau, l’aprovi abans de dia primer de desembre.

9. TRESORERIA MUNICIPAL

Base 44. La Tresoreria Municipal
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Els recursos financers de 1'Ajuntament, siguin doblers, valors o credits, tant
per a operaclons pressupostdries com per a extrapressupostaries, constitueixen
la Tresoreria d’aquesta corporacib.

Tots els fons d’'aguesta corporacié s'han dingressar a la Tresoreria, el
funcionari titular de la qual estd autoritzat, de la manera corresponent, per
efectuar el cobrament de les ordres de pagament expedides per gqualsevol
concepte a favor de 1'/Ajuntament.

La Tresoreria ha de conservar sempre en el seu poder la quantitat que s’estimi
convenient per a les atencions ordinaries 1 corrents, 1 ha d’ingressar la
resta en els comptes corrents que, a l’efecte, la corporacidé té oberts en
diferents institucions financeres.

Essent la Tresoreria l’'encarregada de la custdodia i la conservacid dels fons
publics 1 valors mobiliaris de tota mena confiats a la corporacidé, ha de tenir
cura, sota la seva més estricta responsabilitat, del cobrament puntual dels
cupons 1 de les substitucions de valors que s’amortitzin, i ha de facilitar a
la Intervencié de Fons la informacid documental necessdria per formalitzar
1"anul-lacidé dels amortitzats i 1’ingrés dels que els substitueixen.

El tresorer ha de tenir cura perqué es realitzin, diariament, els ingressos de
la Recaptacid al compte corrent de 1/Ajuntament.

10. CONTROL I FISCALITZACIO
Base 45. Control i fiscalitzacid de la gestid econdmica

El control intern de la gestid econdmica d’aquesta entitat, relatiu a la area
de despesa interventora, ha de ser exercit per la secretdaria interventora, la
qual ha de fer la seva missidé per ella mateixa o per delegacidé en funcionaris
afectes a la seva dependéncia.

La Aarea de despesa interventora s’'ha d’exercir en els termes que estableixen
els articles 4 i1 6.1 del Reial decret 1174/1987, regulador del reégim Juridic
dels funcionaris d’Administracié local amb habilitacié de caracter nacional.

A aquest efecte, la secretaria interventora té, en exercici de la seva area de
despesa, accés 1lliure en qualsevol moment a totes les oficines, centres,
dependéncies 1 establiments de tota classe de la corporacidé municipal. Els
caps de les dependéncies 1li han de donar les majors facilitats per a
l7acompliment de la seva missid, tan aviat com la secretaria interventora
acrediti la seva personalitat. En aguesta missid, la secretaria interventora
pot. requerir, discrecionalment, a tot el personal afecte als diferents serveis
econdnics de la corporacid, perqué 1l’auxiliin en la seva tasca.

En la area de despesa fiscalitzadora, la secretdria interventora ha de
formular les “adverténcies” per escrit abans de 1’adopcié de 1l'acord o de 1la
resolucid i, en conseqiiéncia, s’ha de suspendre la tramitacid de 1’/expedient,
d’acord amb el que disposa l'article 216 del Reial decret legislatiu 2/2004,
de 5 de marcg.

Les “adverténcies” s’han de consignar d’acord amb les claus segiients:

a) SCP: ... informe desfavorable “sense censignacid  pressupostaria”  per
inexisténcia de crédit i/o aplicacié incorrecta.
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b) SFP: informe desfavorable per manca de fiscalitzacidé previa als actes que
donaren lloc a les ordres de pagament.

c) DEC: informe desfavorable per “deficiéncies en 1’ expedient de
contractacidé”, manca d'expedient o omissié de requisits essencials, manca de
contracte laboral o administratiu o qualsevol altra referida a la
contractacio.

d) FNC: informe desfavorable per “factura no conforme” o Justificant de
pagament gue no acompleix el RD 2402/1985, de 18 de desembre.

11. BENS INVENTARIABLES I D’ INVERSIO
Base 46. Béns inventariables i d’inversid

Es consideren béns inventariables els que determina el Reglament de béns de
les entitats locals.

No tenen la consideracidé de béns d’inversid els accessoris i les peces de
recanvi per a reparacid, les execuclons d’obra de reparacid, els embolcalls i
els embalatges, encara que siguin susceptibles de reutilitzacid, les robes de
feina 1 qualsevol altrée bé de valor d’adquisicidé inferior a 601,01 €.

12. NORMES SUPLETORIES
Base 47. Normes supletodries

Tot el que no preveuen aquestes bases s’ha de regir pel que disposen, amb
cardcter general, la legislacidé local vigent, la Llei general pressupostaria,
la Llei general tributaria 1 1les altres normes de 1l’Estat que siguin
aplicables, aixi com el gque resolgui la corporacié amb 1l’informe previ de la
secretdria interventora.

13. NORMA FINAL
Base 48

Aquestes bases d'execucidé del Pressupost han de regir durant la vigencia
d’aquest i de les prorrogues successives, si s’escau, i han de vigir fins que
es modifiquin o es deroguin, excepte les que es refereixen a credits
ampliables, les despeses plurianuals, les retribucions 1 1les despeses de
representacio.

A aquest pressupost s’han previst a les partides pertinents las dotacions que
assumeixen les modificacions de crédit que fins a la data d’avul s’han fet al
pressupost prorrogat de l’exercici 2011 a 1l’exercici 2012, per la qual cosa,
una vegada aprovat el present pressupost s’haura d’anular 1’assentament
d’ obertura del prorrogat i llavors també anular els MC de les modificacions de
crédit que fina a la data d’avui s’ha fet.

DILIGENCIA per fer constar que aquestes bases han estat aprovades pel Ple de
1’Ajuntament en la sessid duta terme en el dia de la data que s’anota més
avall.

Arta, 22/05/2012

Secretari

e
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